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شروط وأحكام كيفية تقديم العروض

· لن يتم النظر في أي عرض يتم تقديمه بعد الموعد النهائي المحدد.
· التسليم في مظاريف مغلقة.
· يجب تقديم مظروف واحد من "العرض المالي" يحمل الرقم المرجعي للعطاء بعد توقيعه وختمه ومختومة الظروف التي تحمل عنوان "أصلي" والتي تشير إلى رقم المرجع ويجب أن تظهر بوضوح أسماء مقدمي العطاءات وعناوينهم ويجب أن تحمل الختومات القانونية لمقدمي عروض الأسعار.
· يجب أن يظهر الظرف الثاني "العرض الفني" المميز برقم المرجع بوضوح أسماء مقدمي عروض الأسعار وعناوينهم وأرقام هواتفهم ويجب أن يحمل الختومات القانونية لمقدمي عروض الأسعار.
· يرجى تسليم العروض الخاصة بمدرسة عدن الى مكتبنا في عدن والعروض الخاصة بمدرسة تعز الى مكتبنا في تعز ، وموقعة ومختومة. تأكد من تقديم خطة عمل، خطة امن وسلامة والمواصفات
شرط الأهلية
• يتحمل مزود الخدمة مسؤولية ضمان المنظومات من أي خلل فني خلال فترة سنة من التركيب .
•  الالتزام بتوفير جميع معايير الجدودة لمكونات المنظومة المذكورة في الملحق . 
• يجب أن يذكر العرض المالي بوضوح أن الأسعار المعروضة يجب أن تتطابق مع المواصفات الفنية كما هو مذكور في الملحق. إذا تعذر تلبية بعض المواصفات لأي سبب من الأسباب ، فيجب ذكر ذلك بوضوح في العرض المالي.
           •يجب أن يبدأ تركيب المنظومات في غضون أسبوع كحد أقصى من تاريخ إصدار الطلب.

الوثائق المطلوبة.
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	الملحق 1 ، 2 
	تم تعبئتها وتوقيعها وختمها من قبل مزود الخدمة
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	سجل تجاري صادر عن الغرفة التجارية، البطاقة الضريبية، بطاقة الزكاة، بطاقة التأمين، ووثائق التسجيل.
	
	1

	خطاب رسمي (ترويسة) من البائع (الشركة) يوضح اسم مدير الشركة مع نسخة من بطاقة الهوية في المرفق.
	
	1

	يفضل شهادات الخبرة السابقة وقائمة المراجع لنفس النوع من الخدمات المقدمة من العملاء السابقين والمنظمات الدولية غير الحكومية ومنظمات الأمم المتحدة.
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	يجب على مقدمي العطاءات تقديم ضمان بنكي بنسبة 4٪ من إجمالي العرض المالي مع تقديم العرض.
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العملة
يجب تقديم العطاءات بالدولار الأمريكي

طرق الدفع والاحتفاظ بالدفع
سيتم توقيع عقد بين منظمة اقرأ اليمن )المدير القطري) والمقاول في غضون أسبوعين من استلام وتقييم واختيار وثائق عروض الأسعار الكاملة المطلوبة.

عند الانتهاء من العمل ، أو جزء منه ، يجب على المورد إرسال الفاتورة الأصلية مع مستندات الإنجاز الموقعة والمعتمدة إلى مكتب التأسيس READ.

سيتم الدفع في غضون 15 يومًا من استلام الفاتورة.
يجب أن يتم الدفع عن طريق شيك مصرفي أو تحويل مصرفي ويجب أن يتم التصريح به ويتم من قبل المدير القطري لمنظمة اقرأ اليمن. سيتم اعتبار أنها قد تم إجراؤها في التاريخ الذي يتم فيه خصمها من حساب هذه الجهة.



قبول العرض
تحتفظ منظمة اقرأ اليمن بالحق في قبول العرض كليًا أو جزئيًا.

الضرائب والرسوم
يجب تضمين الضرائب والرسوم في عروض الأسعار المقدمة.

العروض الغير مكتملة أو غير متسقة
لن يتم أخذ العروض غير المكتملة أو غير المتسقة في الاعتبار.

تقييم المناقصات
فحص المطابقة الإدارية للعطاءات
الهدف في هذه المرحلة هو التحقق من توافق العطاءات مع المتطلبات الأساسية لملف العطاء. يعتبر العطاء مطابقاً إذا استوفى جميع الشروط والإجراءات والمواصفات في ملف المناقصة دون الخروج بشكل جوهري عنها أو تقييدها. اما من ناحية المغادرات أو القيود الجوهرية فهي تلك: التي من شأنها أن تؤثر على نطاق العقد أو جودته أو تنفيذه، تختلف اختلافًا كبيرًا عن شروط ملف العطاء، أو تحد من حقوق الجهة لمتعاقدة أو التزامات مقدم العطاء بموجب العقد أو تشوه المنافسة لمقدمي العطاءات. الذين تتوافق مناقصاتهم.
يجب أن تكون القرارات التي تفيد بأن العطاء غير متوافق من الناحية الفنية مبررة على النحو الواجب في محاضر التقييم.
بحيث إذا لم يمتثل العطاء لملف العطاء، فسيتم رفضه على الفور ولا يجوز لاحقًا الامتثال له عن طريق تصحيحه أو سحب المغادرة أو التقييد.

التقييم الفني:
	معايير التقييم الفني
	مجموع النقاط الممكنة لكل فئة

	خبرة مقدم الخدمة في أنواع مماثلة من الأعمال السابقة 
	30

	جودة الخدمات المقدمة
	35

	القدرة المالية
	20

	تقديم المستندات التجارية
	15

	المجموع
	100




بعد تحليل المناقصات التي تعتبر بالامتثال بالشروط الإدارية، ستحكم لجنة التقييم على الامتثال الفني لكل مناقصة، وتصنيفها على أنها متوافقة تقنيًا أو غير متوافقة.


التقييم المالي
1. يجب فحص المناقصات التي تم توافقها تقنيًا عن أي أخطاء حسابية في الحساب والاجمالي. سيتم تصحيح الأخطاء من قبل لجنة التقييم على النحو التالي:

1. عندما يكون هناك تباين بين المبالغ في الأرقام والكلمات، سوف يسود المبلغ بالكلمات؛
باستثناء العقود المقطوعة، حيث يوجد تباين بين سعر الوحدة والمبلغ الإجمالي المستمد من مضاعفة سعر الوحدة والكمية. سوف يسود سعر الوحدة كما هو مبين بالسعر / كما هو مسعّر.

1. الكميات التي تم تصحيحها بهذه الطريقة ستكون ملزمة للمقدم. إذا لم يقبلها العارض، فسيتم رفض العطاء.


التأخر في موعد التسليم
عند اي تأخير في التسليم بعد توقيع العقد، يحق لمنظمة اقرأ اليمن RFY إما التعاقد مع شركة أخرى أو تحميل التكلفة على جهة الاتصال أو عدم الدفع لأيام التأخير التي قد تؤدي إلى الإلغاء الفوري للاتفاقية.
  



بنود القواعد والأخلاقيات
لا يحق للأشخاص المتمتعين بالأهلية القانونية المشاركة في المناقصات إذا تبين أي يلي:
1. إن الجهة التي يتبعونها معرضة للإفلاس أو تعرضت لتصفية اعمالها، أو تم ادارة شؤونها من قبل المحاكم، أو انها قد دخلت في ترتيب مع الدائنين، أو علقت أنشطة أعمالها، أو تعرضت لأي موقف مماثل ينشأ عن إجراء مماثل منصوص عليه في التشريعات أو اللوائح الوطنية.
2. في حال ان الجهة معرضة لإعلان الإفلاس، او التصفية، او ان الجهة لها قضية منظورة من قبل المحاكم، أو انها قد دخلت في ترتيب مع الدائنين، أو لأي إجراء مماثل منصوص عليه في التشريعات أو اللوائح الوطنية ,
3. في حال ان سبق للجهة المقدمة لعروض الأسعار ارتكاب جريمة تتعلق بالسلوك المهني من خلال الحكم عليها بالإدانة وفقا للقانون (ولم يصدر حكم استئناف بذلك) ؛
4. التورط بسوء السلوك المهني الجسيم الذي أثبتته أي وسيلة يمكن تبريره للجهة المتعاقدة. 
5. لم يستوفوا التزامات تتعلق بدفع مساهمات الضمان الاجتماعي وفقًا للأحكام القانونية للبلد المتواجد فيه.
6. لم يستوفوا التزامات تتعلق بدفع الضرائب وفقًا للأحكام القانونية للبلد المتواجد فيه.
7.  التحريف او التزييف للمعلومات التي تتطلبها الجهة المتعاقدة كشرط للمشاركة في إجراء العطاء أو العقد.
8. اية خروقات جسيمة للعقد او عدم الامتثال للالتزامات فيما يتعلق بعقد آخر مع نفس الجهة المتعاقدة أو عقد آخر تم تمويله بأموال المتبرع نفسه.
9. يكونوا في إحدى الحالات التي تسمح بالإقصاء المشار إليها في شروط الأخلاق (الفقرة أدناه) فيما يتعلق بالعطاء أو العقد.
بنود الأخلاق
السياسات:
سياسات منظمة اقرأ اليمن بشأن الألغام المضادة للأفراد وعمل الأطفال:
تشترط منظمة اقرأ اليمن أن يضمن المقاول أنه لا يشارك في بيع أو تصنيع، سواء بشكل مباشر أو غير مباشر، للألغام المضادة للأفراد أو أي مكون يتم إنتاجه أساسًا لتشغيلها، وأن المتعاقد يمثل ويضمن أنه لا هو ولا أي من بائعيه يشترك في أي ممارسة تتعارض مع الحقوق المنصوص عليها في اتفاقية الأمم المتحدة لحقوق الطفل.
في حالة وجود قضايا جنائية، تقوم منظمة اقرأ اليمن بإبلاغ الشرطة إذا لزم الأمر وبتوجيه من مستشارها القانوني. 

مزيد من سياسات منظمة اقرأ اليمن:
أي محاولة من قبل المرشح أو العارض للحصول على معلومات سرية، أو الدخول في اتفاقيات غير قانونية مع المنافسين، أو التأثير على لجنة التقييم أو الجهة المتعاقدة أثناء عملية فحص العطاءات وتوضيحها وتقييمها ومقارنتها ، ستؤدي إلى رفض ترشيحها أو رفضها للعطاء وقد يؤدي إلى عقوبات إدارية.

بدون إذن كتابي مسبق من الجهة المتعاقدة، لا يجوز للمقاول وموظفيه أو أي شركة أخرى يرتبط بها المقاول أو يتصل بها، حتى على أساس تعاقد ثانوي أو من الباطن، توفير خدمات أخرى أو تنفيذ أعمال أو توريد معدات للمشروع. ينطبق هذا الحظر أيضًا على أي برامج أو مشاريع أخرى يمكن أن تؤدي، بسبب طبيعة العقد، إلى تضارب في المصالح من جانب المقاول.
عند تقديم ترشيح أو مناقصة، يجب على المرشح أو المناقص أن يصرح بأنه ليس لدية أي تضارب محتمل في المصالح وأنه ليس له صلة خاصة بمقدمي العطاءات أو الأطراف المشاركة في المشروع. وفي حالة ظهور مثل هذا الموقف أثناء تنفيذ العقد، يجب على المقاول إبلاغ الجهة المتعاقدة على الفور.
يجب على المقاول في جميع الأوقات التصرف بنزاهة وكمستشار مخلص وفقًا لقواعد سلوك مهنته. فيجب عليه الامتناع عن الإدلاء بتصريحات عامة حول المشروع أو الخدمات دون موافقة مسبقة من الجهة المتعاقدة. ولا يجوز له إلزام الجهة المتعاقدة بأي شكل من الأشكال دون موافقتها الخطية المسبقة.
طوال مدة العقد، يجب على المقاول وموظفيه احترام حقوق الإنسان والتعهد بعدم الإساءة إلى الأعراف السياسية والثقافية والدينية للبلد المستفيد.
لا يجوز للمقاول أن يقبل أي مدفوعات مرتبطة بالعقد بخلاف تلك المنصوص عليها فيه. فيجب على المقاول وموظفيه ألا يمارسوا أي نشاط أو يتلقوا أي ميزة تتعارض مع التزاماتهم تجاه الجهة المتعاقدة.
يلتزم المقاول وموظفيه بالحفاظ على السرية المهنية طوال مدة العقد وبعد إتمامه. حيث جميع التقارير والوثائق التي يتم إعدادها أو استلامها من قبل المقاول سرية.
يحكم العقد استخدام الأطراف المتعاقدة لجميع التقارير والمستندات التي يتم إعدادها أو استلامها أو تقديمها من قبلهم أثناء تنفيذ العقد.
يجب على المقاول الامتناع عن أي علاقة من المحتمل أن تمس باستقلاله أو استقلال موظفيه. وإذا لم يعد المقاول مستقلاً، فيجوز للسلطة المتعاقدة، عن أي ضرر لحق به، إنهاء العقد دون إشعار آخر ودون مطالبة المقاول بالتعويض.
تحتفظ سلطة التعاقد بالحق في تعليق أو إلغاء العقد إذا تم اكتشاف "ممارسات فاسدة" في أي مرحلة من مراحل عملية الترسية أو أثناء تنفيذ العقد نفسه. لأغراض هذا الشرط، فإن `` الممارسات الفاسدة '' هي عرض رشوة أو هدية أو إكرامية أو عمولة لأي شخص كإغراء أو مكافأة لأداء أو الامتناع عن أي إجراء يتعلق بمنح عقد أو تنفيذ أبرم العقد بالفعل مع سلطة التعاقد.
يصرح المقاول بصدق من خلال التوقيع فيما يلي أنه لا يدعم بشكل مباشر أو غير مباشر الجماعات المسلحة أو الميليشيات أو لديه أي نوع من الانتماء إليها بشكل عام وأنه لا يشارك بشكل مباشر أو غير مباشر في أي نشاط إرهابي على وجه الخصوص.
يجب على مقدمي العطاءات تقديم بيان يفيد بأنهم ليسوا في أي من حالات الاستبعاد (الملحق 2).


ممثل منظمة اقرأ اليمن
التاريخ
الاسم
العنوان
المنصب
التوقيع والختم


مقدم العرض:
التاريخ
الاسم
العنوان
المنصب
التوقيع والختم









الملحق 1: نموذج تقديم عروض الأسعار
إلى: منظمة اقرأ - مهمة اليمن
العنوان:
المرجع الخاص بك:
نحن الموقعون أدناه نعلن ما يلي:
1. لقد قمنا بفحص ووافقنا بالكامل على محتوى الدعوة لتقديم عروض الأسعار.
1. نعرض تسليم العناصر في المناقصة المشار إليها في الصفحتين رقم 2 و 3 ، وفقًا لشروط الدعوة لتقديم العروض ، دون تحفظ أو قيد:
1. نلاحظ أن الجهة المتعاقدة ليست ملزمة بالمضي قدما في هذه الدعوة لتقديم العروض وأنها تحتفظ بالحق في منح جزء فقط من العقد. وأنها لن تتحمل أي مسؤولية تجاهنا في حالة قيامها بذلك.
1. نحن على دراية كاملة بمواد الضمان المرفقة في ملف التقديم هذا، وعليه نعلن التزامنا الكامل بشروط وأحكام الضمان.

اسم ووظيفة الشخص المخول بالتوقيع على هذا العرض:
................................................................................................................................
مفوض حسب الأصول بالتوقيع على هذا العرض نيابة عن:
...............................................................................................................................
المكان والتاريخ: ...........................................
الإمضاء:
ختم المؤسسة / الشركة:


الملحق 2: إعلان المقدم

إلى: منظمة اقرأ - اليمن
العنوان:
المرجع الخاص بك:
نحن الموقعون أدناه نعلن ما يلي:
1. لسنا في أي من الحالات التي تستثنينا من المشاركة في العقود المدرجة في عروض الأسعار.
1. نحن نوافق على الالتزام ببنود الأخلاقيات في العروض، وعلى وجه الخصوص، ليس لدينا تضارب محتمل في المصالح مع المرشحين الآخرين أو الأطراف الأخرى في إجراءات التقديم في وقت تقديم هذا الطلب.
1. سوف نقوم بإبلاغ الجهة المتعاقدة على الفور إذا كان هناك أي تغيير في الظروف المذكورة أعلاه في أي مرحلة أثناء تنفيذ العقد. حين وأننا ندرك أيضًا ونقبل تمامًا أن أي معلومات غير دقيقة أو غير كاملة يتم تقديمها عمدًا في هذا الطلب قد تؤدي إلى استبعادنا من هذا العقد وغيره من العقود الممولة من قبل اقرأ.
1. نقر أن الجهة المتعاقدة ليست ملزمة بالمضي قدما في هذا التقديم وأنها تحتفظ بالحق في منح جزء فقط من العقد. وأنها لن تتحمل أي مسؤولية تجاهنا في حالة قيامها بذلك. 

اسم ووظيفة الشخص المخول بالتوقيع على هذا العطاء:
.................................................................................................................
مفوض حسب الأصول بالتوقيع على هذا العطاء نيابة عن:
.................................................................................................................
المكان والتاريخ: ....................................................... 

الإمضاء:

ختم المؤسسة / الشركة

ملاحظات عامة:
· يجب على أي متعاقد / مورد يعمل مع اقرأ RFY أن يحيط علما بالنقاط التالية:
· يجب على المتعاقدين / الموردين عدم قبول أي ضغط كان من موظفي اقرأ في حالة قيام موظفو اقرأ بضغوط على أي مورد للحصول على خدمات أو تفضيلات أو هدايا: يرجى الإبلاغ مباشرة إلى المدقق الداخلي لأقرأ (سيتم إطلاق تحقيق مستقل، وسري بهذا الشأن).
· قسم اللوجستيك هو قسم دعم وليس لديه اي سلطة في اتخاذ القرار بشأن عروض الأسعار - حيث هناك لجنة المناقصات وهي المسؤولة عن فتح وتنقيح العروض ويتم اتخاذ القرار النهائي بشأن أي عرض بالتشاور الكامل مع الإدارة العليا. لا يتم منح التعاقد بدون موافقة المدير القطري. قسم اللوجستيك ليس لديهم اي قوة او سلطة في هذه المسألة.
· إذا لوحظ أن الموردين، او المتعاقدين مع اقرأ قد قدموا هدايا أو مزايا لأي موظف من موظفي اقرأ مقابل معامله تفضيليه لمورد او لمقاول معين، فيجب الإبلاغ عن ذلك بشكل فوري لمراجع الحسابات الداخلي المدير القطري. سيتم فتح تحقيق مستقل وسري بهذا الخصوص وإذا ثبت أن المطالبة كانت صحيحة سيتم إدراج المورد او المتعاقد في القائمة السوداء لموردين منظمة اقرأ وسيتم الإبلاغ عن هذا السلوك الغير الأخلاقي أيضًا إلى المنظمات غير الحكومية والسلطات المعنية.



[توقيع وختم المقدم]
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