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 OFFER FORM .................................................................................................................... 5   ( العرض1نموذج )
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خفيضــات3نموذج: )  8 ............................................................................................................... ( تقديـم العطـاء والتَّ

 form  Tender documents Receipt ............................................................ 9( استمارة استلام وثائق المناقصة للمتقدمين  4نموذج )
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 الشروط المرجعية العامة للمناقصة 

على صاحب العطاء زيارة موقع المشروع والأماكن المحيطة به وأن يتابع بنفسه حصوله على كل المعلومات الضرورية   -1

 المعلومات والبيانات اللازمة. لإعداد عطائه وعلى نفقته الخاصة والتأكد من طبيعة ومدى توفر 

على صاحب العطاء تقديم عرضه في جدول معد من أصل وصورة ويتم التوقيع والختم على جميع وثائق ) العطاء(  -2

 والشروط المرفقة ضمن المظروف ولن يقبل أي عطاء غير مكتمل . 

يجب عند كتابة العطاء مراعاة كتابة أسعار الوحدات واجمالي أسعار الوحدات بحبر لا يمحى على أن يوضح سعر   -3

الوحدة وعدد الوحدات والثمن الاجمالي وعلى أن تكتب الاسعار بالأرقام والحروف، والتوقيع على قائمة الأسعار على ان  

 تكون عملة المتقدم بالدولار. 

التي سبق وان نفذها خلال الثلاث السنوات الاخيرة مع ارفاق ما    المشابهة علي صاحب العطاء تقديم بيان بالمشاريع -4

 محاضر استلام( الخ  .  -يثبت ذلك )عقود 

 على صاحب العطاء تقديم برنامج زمني للعمل يوضح فيه الفترة المطلوبة للعمل وخطة سير العمل. -5

 التي يمتلكها والتي ترتبط بمجال العمل.  وفريق العمل ارفاق بيان بالمعدات  صاحب العطاءعلى  -6

في حالة وجود اخطاء في عمليات الجمع سيتم اعتماد اسعار الوحدات والتصحيح الحسابي على ضوئها ويعتبر ناتج   -7

 
ً
 كما سيتم اعتماد نسبة التخفيض المقدمة من صاحب العطاء في كل الحالات.   للموردعمليات التصحيح ملزما

على صاحب العطاء احضار أصل البطاقة الضريبية ورخصة مزاولة المهنة والسجل التجاري يوم فتح المظاريف للتأكد   -8

 من صحة الصور. 

المواد المستخدمة في جميع الاعمال يجب ان تعتمد عيناتها من قبل الادارة قبل توريدها ويتحمل المقاول المسئولية   -9

 الكاملة في حالة توريد مواد غير معتمدة.

 على صاحب العطاء تقديم بيان برصيده البنكي معمدة من البنك لمعرفة مقدرته المالية. -10

على صاحب العطاء الاستفسار عن معلومات تخص المناقصة واشعار صاحب العمل قبل فتح المظاريف ويأخذه بعين   -11

الاعتبار عند وضع التسعيرة حيث ان العقد مقطوعية وصاحب العطاء ملزم بتنفيذ كل ما بشروط العقد وجداول  

 الكميات من المراجعات. 

يمنع استخدام المبيض ) الكوركتر( في تعديل أي خطاء كتابي اثناء تعبئة العطاء وفي حالة حصول خطاء من قبل   -12

 صاحب العطاء فانة يقوم بشطب الخطاء بخطين مائلين وكتابة التصحيح بجانبه مع التوقيع عليه .

في حالة وجود أي استفسارات او مراسلات الى صاحب العطاء سترسل على العناوين التي يرفقها صاحب العطاء بمجرد   -13

 ارسالها. 
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يجب على صاحب العطاء ان يضع اسعار البنود بما يتناسب مع تكلفتها وخاصة البنود الاساسية وفي حالة وجود تباين  -14

كبير بين سعر السوق وسعر صاحب العطاء يحق لصاحب العمل طلب تحليل للبند من صاحب العطاء وفي حالة عدم 

 عليه.تقديم ذلك او تقديم تحليل غير منطقي يحق لصاحب العمل استبعاد العطاء او زيادة الضمان في حالة الترسية 

 سيتم فتح المظاريف في الزمان والمكان المحدد في الاعلان.  -15

سيعلن في جلسة فتح المظاريف اسم صاحب العطاء وقيمة العطاء النهائية ونوع الضمان وقيمته وسيدون ذلك في  -16

   رسمي.محضر  

اعتراض على   تحفظ اولا يحق لمقدمي العطاءات التدخل في عمل اللجنة وإذا كان لدى أحد مقدمي العطاءات أي  -17

 على رئيس لجنة فتح  
ً
 المظاريف. الاجراءات يقدم ذلك كتابيا

سيتم تقييم العطاءات بسرية تامة ولا يحق لمقدمي العطاءات التدخل او محاولة التأثير على سير عملية التقييم   -18

 والمقارنة وبين العطاءات باي صورة من الصور وسوف يتم استبعاد من يسعى الى ذلك. 

 صاحب العمل غير ملزم بأقل العطاءات من الناحية المالية وسيتم المفاضلة بحسب قائمة التقييم الفني والمالي.  -19

يقوم صاحب العمل بترسية العقد على مقدم العطاء المطابق لوثائق العطاء والذي يقيم سعره كأفضل مقيم ماليا   -20

 على عنوانه المبين في العطاء.
ً
 وفنيا ويتم اشعار صاحب العطاء كتابيا

يحق لأصحاب العطاءات الاخرى التي لم يحالفها الحظ التقدم بطلب الايضاح من صاحب العمل عن سبب استبعاد   -21

 عطاءتهم. 

يلتزم المقاولين الموردين العاملين بالمنظمة بالقوانين والعقوبات الخاصة بمدونة السلوك وسياسة حماية الطفل   -22

 الجنس ي. ومكافحة الفساد والرشوة وعدم تضارب المصالح والحماية من الاستغلال 

 سيتم رفض أي عطاء واعادته الى مقدمه دون فتحه في حالة وروده لصاحب العمل بعد اخر موعد لتقديمه.  -23

 على المقاول تقديم خطة امن وسلامة مهنية، وخطة حماية البيئة لفترة تنفيذ المشروع.  -24

 يحق للمنظمة التغيير في جدول الكميات إما بالزيادة أو النقصان. -25
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 الشروط المرجعية الخاصة للمناقصة 

يجب على جميع المتقدمين مراعاة الشروط الخاصة أثناء التنفيذ، ويجب عليهم تنفيذ الشروط الخاصة المدرجة أثناء              

 العمل.  

 . إلى جميع المناطق  المستفيدينيكون المقاول مسؤولا عن الحفاظ على وصول  -الوصول إلى الموقع والأمن   -1

يجب على المورد او المقاول الالتزام بتوفير جميع وسائل الحماية والسلامة للعمال    -خطة الصحة والسلامة المهنية   -2

 وتحمل المقاول أي مسؤولية لحدوث اضرار قد تحدث نتيجة عدم إلزام العمال بارتداء وسائل السلامة والامن.    

 ودورات المياه وطرق الصرف.   أماكن رفع المخلفاتالمقاول مسؤول عن حماية البيئة بالقرب من الأعمال  -حماية البيئة  -3

المنظمة وتنظيفها على الفور على النحو الذي وافق عليه    لمدير المشروع فيعن أي اشكاليات من هذا القبيل  الإبلاغيجب  -4

 . أو المورد ل و وعلى نفقات المقامدير المشروع 
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 OFFER FORM  عرضال( 1ذج )و نم 

 
 

 تفاصيل عن الشركة )المورد( المتقدمة للمناقصة

 

افق على تقديم  دناه .................................................................................... أو
َ
علاه لمنظمة يمن  العرض الفنيأنا الموقع أ

َ
يد مع كامل  أللمناقصة أ

 .المواصفات، وفقا للشروط العامة والمسؤوليات وأتعهد بالالتزام بها

 

 

رِكة  أسم
َّ
الش  1 

 

ل اِسم ِ
 
رِكة  مُمث

َّ
الش  2 

 

سجِيل  رقم
َّ
الت  3 

 

رِكة اِختِصاصات
َّ
الش  4 

 

 5 عُنوان الموقِع الإلكتروني
 

 العُنوان مُكتمِل 

واصُل  بيانات التَّ

 
6 

 
 البريد الِإلكتروني 

 
رض ي 

َ
 الخط الأ

 
 الفاكس

 
ال  رقم الجوَّ

 
 ص.ب

 

وقِيع:  ل بالتَّ  .......................................................اِسم المخوَّ

فة: ِ
   .......................................................                  الص 

وقِيع:  التَّ

 الختم الرَّسمي 
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 Supplier Questionnaire Form( استبيان المورد )مقدم المناقصة( 2ذج )و نم  

 

 

Supplier Information معلومات عن المورد 

Owner Name:   :1 اسم المالك 

Name of Company:   :2 اسم الشركة 

Address :  :3 العنوان 

City – Town:   4 البلدة: –المدينة 

Company representative name :   5 ممثل الشريكة: أسم 

Primary contact: 
 : تلفون 

 : جوال
 7 أرقام التواصل الأساس ي: 

Email:   :8 البريد الالكتروني 

RC card number/ year :   9 السجل التجاري / الرقم /السنة 

place of registration (copy enclosed)   :)10 مكان التسجيل )ارفاق نسخة 

Basic activities (max. 3) 

.1 

 2. 11 (حد اقص ى 3)النشاطات الاساسية 

.3 

Banking Information 

 أسم البنك

Name of Bank 

 12 المعلومات البنكية

 عنوان البنك 

Address of Bank 

 أسم الحساب البنكي

Bank name account 

 رقم الحساب البنكي 

Bank name account 

 (لا /نعم ) اوفق على ان الدفع بواسطة تحويل البنك 

Agree to be paid by wire transfer (yes/no) 

 (الأخيرة سنوات 3 بنشاطات متعلقة وثائق أي  ارفاق الرجاء) والمراجع الخبرة قائمة

Experience and reference list (please attach any documents related to the last three years activities) 
13 

 العنوان ورقم الهاتف 

Address, phone number 

(حالية انشطة تتضمن قد) المراجع قائمة  

List of references (may include present activities) 

  
  

  اسم المخول بالتوقيع:

 الصفة:

 التوقيع:

 الختم:
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خفيضــات ( تقديـم العطـاء 3نموذج: )
َّ
 والت

حترمون 
ُ
 الِإخوة/ منظمة يمن أيد                                                                                الم

 

 .المناقصـة كاملة بما في ذلك النمـاذج والتي نقـر باستلامها وفحصها كاملةبعـد فحص وثائق 

 زامنا بتنفيذ نحن الموقعون: ........................................................................... )اسم مقدم العطاء/المقاول،( نؤكد الت 

طبقا لوثائق المناقصة ................................................................................................................................المناقصة الخاصة أعمال 

 دولار أمريكي (                                                                     ) بإجمالي مبلغ وقدره

شاملا جيع الرسوم الجمركية والضرائب والنقل والتأمين وأي رسوم أخرى محددة في وثيقة المناقصة، وشروط العقد بما في ذلك تكاليف  

و غير مباشرة
َ
 .مباشرة أ

ونتعهد في حالة قبول عطائنا من قبل منظمتكم )منظمة يمن أيد( بالتنفيذ طبقا للمواصفات الفنية والشروط المحددة في وثيقة المناقصة، 

  وعطائنا المقدم والذي على أساسه تم الإرساء من قبلكم وبحسب الجدول الزمني المخطط له للتنفيذ والمحددة في وثيقة المناقصة، كما نؤكد

و بعد إِخطارِنا بقبول ال
َ
عطاء، وإلى  التزامنا بأي قرار يتم اتخاذه من قبل الجهات المختصة قانونا في أي شكوى أو تظلم بشأن هذه المناقصة قبل أ

 ملزما لنا
ً
 .أن يتم إعداد وتوقيع العقد يعتبر هذا العطاء عقدا

 م / 2024    /تاريخ:  بو   حرر ف يوم................................      

وقِيع ل بالتَّ      ..................................................   اِسم المخوَّ

فة ِ
وقِيع      ........................................ الص   التَّ

 الختم الرَّسمي 

 

 

 مبلغ ونسبة التخفيض المبلغ بعد التخفيض  

 ان وجد 
$المبلغ رقما  البيان  

$رقما كتابة$   
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 form Tender documents Receipt ين( استمارة استلام وثائق المناقصة للمتقدم4ذج )و نم 

  اسم المناقصة 

  14/05/2024 تاريخ الإعلان 

  رقم المناقصة  

افق  الخميسيوم  موعد فتح وتسليم العطاءات  م 2024  مايو 23 المو

 ملاحظات
Remarks 

 الهاتف

Tel. 

 الشخص المخول بالتواصل 
Authorized Representative Name 

 العنوان 
Address 

سم المتقدم ا  
Tenderer’s name 

 م 

No 
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 form Check of legal documents( التحقق من الوثائق القانونية للمتقدم 5نماذج )

Receipt 

 
Tender Title:. 

المناقصة  عنوان  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 من قِبل 
َ
عبأ

ُ
م للعطاء ت ِ

تقد 
ُ
 الم

 توجد  إِذا كانت الِإجابة بــ )نعم( اذكر  م الوثائق القانونية

 نعم لا تارِيخ الِإصدار  تارِيخ الِانتهاء  تاريخ آخِر إِصدار 

 1 البطاقة الشخصية لممثل الشركة     

 2 وثائق تسجيل الشركة والتراخيص      

 3 السجل التجاري      

 4 البطاقة الضريبية      

 5 البطاقة التأمينية     

 6 بطاقة التصنيف للمقاولين      

 7 بروفايل وشهائد الخبرة في نفس المجال     
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الدولية الأخرى أو وكالات الأمم المتحدة أو الوكالات والجهات   الإغاثةيد و / أو وكالات أيمن  مع  او المكتب الاستشاري  (  :قائمة الأعمال الأخيرة للشركة6ذج) و نم 

 )المراجع(  الحكومية والمحلية

List of Company’s recent business with YEMEN Aid and/or other International Aid Agen  cies or United Nations Agencies or government agencies 

(References) 
 

 

Company name: ..........                                                      ………...........................………………                         …………………………………….. ةاسم الشرك :  

Company owner: ………… …………………………………….. :  المالك /                                                                         ………………………………………………

Phone NO.:  رقم التلفون :        …………......................................................                                                                                ……………………….................…

Signituer:      ………………            / والختم  التوقيع  

N 
Organisation 

 و الجهة أالمنظمة 

Project name 

 اسم المشروع 

Destination-Dist - Gov  

 المحافظة   -المديرية  –المنطقة 

Duration of 

implementation 

 مدة التنفيذ 

Cost 

 التكلفة

Implementation 
year  

 عام التنفيذ 

Contact person 

   يمكن الذي الشخص اسم    

 بة   التواصل            

Position of Contact 
person  

 منصبة 

Phone/E-mail  

 والهاتف  الإيميل

1          

2          

3          

4          

5          
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 Work Plan( خطة عمل  7ذج)و نم 
 

No 

 وصف النشاط

Activity Description 

 البداية

Planned Start 

 النهاية

Planned Finish 

 الفترة باليوم 

Duration 

(days) 

الشخص  

 المكلف

Responsible 

Person 

Time 

 الزمن

 الملاحظات 

Remarks 
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 14/05/2024 التاريخ 

عنوان 

 المناقصة 

 اليمن  -(  جتعز، لححضرموت، مأرب،  )عدن،  " في محافظة 2024"قرباني 2024توريد أضاحي للعام  

 

 

 م لعام .......................... رقم )  ( ل للمناقصة )  ( ( سجل قيد ومحضر استلام وفتح المظاريف8نموذج )

 ........................................................................................................... بشأن مناقصة 

م بشأن مناقصة  لعام : ..........................ظاريف المناقصة رقم  )    ( لاجتمعت لجنة استلام وفتح المظاريف المكلفة باستلام وفتح م

وكان    ،م ……….  بتاريخ /   /   /  $  بتكلفة تقديرية ..  .............................................................................................................................

وقامت اللجنة بمراجعة سجل البريد الوارد وصور ( بالحروف )                         ( ظرفا    )    عدد المظاريف المسلمة والسليمة بالأرقام  

وفتحها   مسلسلة  المظاريف  بترقيم  اللجنة  قامت  حيث  اعلاه  العدد  صحة  وتأكد  باليد  الواردة  العطاءات  استلام  مستندات 

 والاعلان عنها على النحو الآتي : 

 م
اسم صاحب 

 العطاء

عدد 

 المرفقات 

اجمالي  

قيمة  

 العطاء

نسبة 

 التخفيض

اجمالي قيمة 

العطاء بعد 

 التخفيض

مبلغ 

 الضمان

رقم  

وتاريخ 

 الضمان

فترة 

صلاحية  

 الضمان

نوع  

الضمان  

 والبنك 

 ملاحظة

1           

2           

3           

 

 : لجنة استلام وفتح المظاريف

 التوقيع الصفة الوظيفة  الاسم  م

1     

2     

3     

4     

5     

 : ملاحظات

o  جمالي التكلفة التقديرية اثناء جلسة فتح المظاريف.إثبات إعلان و إيتم 

o  .تدون أي ملاحظات على العطاءات المسلمة بتقرير يتم إرفاقه بمحضر فتح المظاريف 

 


