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Bidding Preparation Check List AFH Yemen 

 اليمن منظمة أكشن فور هيومانيتي - من إعداد العطاء قائمة التحقق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Date: AFH-ADE-WSH-0003-2024 :التاريخ 

Tender No.   :رقم المناقصة 

Before Sending Your Bidding Documents, Please 
Check That Each Of The Following Item Is 

Complete And Respects The Following Criteria: 

قبل ارسال مستندات التقديم للمناقصة يرىجى التأكد من ارفاق و  
تعبئة والاطلاع والموافقة على البيانات المحددة  في الجدول  

 التالي

For AFH use only (to be filled in by purchase 
committee) خاص بمنظة أكشن فور هيومانيتي )يتم تعبئته   

 من قبل قسم المشتريات( 

To be filled in by 
bidder 

يتم تعبئته من قبل المتقدم  
 للمناقصة 

Description 
 الوصف 

# 

Comments 
 ملاحظات 

 

Available 

 مرفق 
Included 

 متضمن
Document of legibility must be 
attached وثائق اثبات الاهلية للتقديم

لا  والمنافسة يجب إرفاقها  No  نعم Yes  لا No  نعم Yes 

     
Valid business registration card 

 بطاقة سجل تجاري سارية المفعول 
1 

     
Valid tax card 

المفعول بطاقة ضريبية سارية   
2 

     
Valid license 

 مزاولة مهنة سارية المفعول 
3 

     

Valid National ID or Passport for 
the company representative  

بطاقة شخصية سارية المفعول  للشخص  
    المخول او جواز سفر

4 

       

The bank guarantee at a rate of 
500 USD that is non-cancellable 

with validity of 120 days. 
خطاب ضمان بنكي غير قابل للإلغاء  

   دولار 500بواقع يوم 120 صالح لمدة  

 أمريكي   

5 
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For AFH use only (to be filled in by purchase 
committee) خاص بمنظة أكشن فور هيومانيتي )يتم تعبئته   

 من قبل قسم المشتريات( 

To be filled in by 
bidder 

يتم تعبئته من قبل المتقدم  
 للمناقصة 

Description 
 الوصف 

# 

Comments 
 ملاحظات 

 

Available 

 مرفق 
Included 

 متضمن
Attachments should be filled, signed 

and stamped by contractor for 
financial and technical evaluation 

نماذج وملحقات يجب تعبئتها والتوقيع والختم  
عليها من قبل المقاول المتقدم لاجراء التقييم الفني 

 والمالي

لا  No  نعم Yes  لا No  نعم Yes 

     

Specification Detailed of Material 
Form 

للمواد   ينموذج جدول المواصفات التفصيل
 المقدمه

1 

     
Bill of Quantities 

 جداول الكميات 
2 

     
Bidding Preparation Check List 

 قائمة التحقق من إعداد العطاء 
3 

     
Price offer Sheet 

المقدمة  الأسعارملخص عرض   
4 

     
Site Visit Report For 

Implementation Areas 
  التنفيذتقرير زيارة مواقع 

5 

     
Relevant Work Experiences 

 خبرات عمل ذات صلة 
6 

     
Materials Lists 

 قائمة المواد 
7 
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For AFH use only (to be filled in by 
purchase committee) خاص بمنظة أكشن فور    

 هيومانيتي )يتم تعبئته من قبل قسم المشتريات( 

To be filled in by 
bidder 

يتم تعبئته من قبل المتقدم  
 للمناقصة 

Description 
 # الوصف 

Comments 
 ملاحظات 

 

Available 

 مرفق 
Included 

 Files must be added by contractor for متضمن
financial and technical evaluation 

ملفات يجب إرفاقها من المقاول لاجراء التقييم الفني 
 والمالي

لا  No  نعم Yes  لا No  نعم Yes 

     

Demonstrate relevant experience and 
knowledge of the services, experience 
working with NGO’s, INGOs and other 
agencies with evidence of at least 3 
copies of previous contracts with other 
organizations (NGOs/INGOs). 

ة ذات الصلة والمعرفة   الفنية بالخدمات،  إثبات الخبر
حكومية   الغبر  المنظمات  مع  العمل  ي 

 
ف ة  والخبر

المحلية والغبر حكومية الدولية والوكالات الأخرى مع  
 عقود سابقة على الأقل.  3الدليل المكون من 

1 

     

CV's of  a Civil Engineer and an 
Electromechanical Engineer with work 
experience of at least one year in solar 
panels systems, and construction 
projects management, and supervision 
with (NGOs/INGOs). 

تان ذاتيه  ي   مهندس  الأقل على سبر
  ومهندس مدن 

ة مع كهروميكانيكي  ي  عن  تقل  لا   عمل خبر
  سنتان ف 

  البناء، مشاري    ع  وإدارة  الشمسية، الألواح أنظمة 
اف   المحلية حكومية  الغبر  المنظمات مع  والإشر

 الدولية.  حكومية والغبر 

2 

     

Catalogs and any other competitive 
supporting documents for materials and 

equipment 
وثائق اخرى داعمه  ي  أ و   الكتلوجات الخاصه بالمواد

 وتنافسيه للمواد 

3 

     

Implementation and work Plan including 
the time schedule during the 45 days. 

ي للتنفيذ  
خطة تنفيذ الأعمال متضمنة الجدول الزمن 

 يوم   45خلال ال

4 

     

Has Required Machinery, Tools And 
Equipment 

آلات وأدوات ومعدات التنفيذ  لاك التاكيد على امت 
 اللازمة )اثبات ذلك بارفاق كتلوجات او صور( 

5 

     

Guaranteed Letter For Provided 
Materials And Equipment 

الضمان   ةرت ضمان للمواد المقدمه محدده فيها ف ةمذكر

 ونوعه 

6 
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For AFH use only (to be filled in by purchase 
committee) خاص بمنظة أكشن فور هيومانيتي )يتم تعبئته   

 من قبل قسم المشتريات( 

To be filled in by 
bidder 

يتم تعبئته من قبل المتقدم  
 للمناقصة 

Description 
 الوصف 

# 

 
 

 

Stamped 

 تم الختم والتاكيد
Understood 

 تم الإطلاع 

Annexes must be read then stamped 
to understand bid 

ملحقات يجب قراءتها والاطلاع عليها وختمها  
 وإرجاعها لتاكيد فهم العطاء 

لا  No  نعم Yes  لا No  نعم Yes 

     
Technical And Financial 

Evaluation Sheet 
 جدول توزيع العلامة الفنية والماليه 

1 

     
Code of Conduct Policies 

 السلوك سياسات قواعد 
2 

     
Drawings 

 الرسومات الهندسية
3 

     
Scope of Work  

 نطاق العمل 
4 

     
Call For Open Tender 

 دعوة للتقديم على مناقصة عامة 
5 

     

Technical Specifications for Solar 
Pumping System 

الفنية لنظام الضخ بالطاقة  المواصفات 
 الشمسية 

6 

 

 

 

 

 

Bidder Representative 
Name: 

 اسم ممثل الشركة:  

Designation:   :السمى الوظيفي 

Signature:   :التوقيع 

Date:   :التاريخ 

Stamp:   :الختم 


