
نموذج بيانات التوظيف
	البيانات الشخصية

	الاسم
	الأول 
	الأوسط 
	الأخير 

	
	
	
	

	الجنسية 
	
	تاريخ الميلاد
	

	عنوان السكن 
	
	المحافظة 
	

	المديرية
	
	الإيميل
	

	الجنس
	
	الحالة الإجتماعية
	

	رقم الهاتف 
	
	رقم البطاقة
	

	رقم رخصة القيادة 
	
	
	

	التعليم والتدريب

	المؤهل
	
	التخصص
	

	الجامعة / المعهد
	
	سنة التخرج
	

	التقدير 
	
	الدرجة 
	

	الدوارات التدريبية 
	تخصصية
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	أخرى
	
	
	

	
	
	
	
	

	العمل الحالي:

	الوظيفة:

	جهة العمل:

	

	الخبرات السابقة:

	الشركة
	
	الوظيفة
	

	الفترة
	
	
	

	الشركة
	
	الوظيفة
	

	الفترة
	
	
	

	الشركة
	
	الوظيفة
	

	الفترة
	
	
	

	المهارات الفنية والسلوكية

	اللغات 
	
	استخدام الحاسب الآلي والتطبيقات.
	

	التفكير التحليلي.
	
	القدرة على التحليل واستخلاص النتائج.
	

	التعلم المستمر.
	
	المعرفة والقدرات العملية
	

	التخطيط والتنظيم
	
	القدرة على تحليل المشاكل والتوصل إلى حلول فعالة.
	

	إدارة الموارد بفعالية
	
	مهارات إشرافيه.
	

	هل عملت مديراً للحسابات  من قبل؟ 

	




	كم المدة التي عملت فيها في المجال مع ذكر الفترة والدور الذي عملت فيه ؟ 

	




	صف بما لايتجاوز خمسة اسطر أهم مهام وواجبات الوظيفة؟

	





	كم عدد فريق العمل تحت اشرافك؟

	




	ماهي الانظمة المحاسبية الالية التي عملت عليها؟

	



	هل تمتلك خبرة في مجال التحليل المالي ؟ 

	




	هل لديك خبرة في مجال اعداد الموازنات والقوائم المالية؟

	



	هل لديك خبرة في مجال اعداد التقارير المالية؟

	



	هل لديك خبرة في مجال إدارة المالية والمدفوعات؟

	




	اكتب رسالة للمؤسسة؟

	






